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1. Przepisy ogolne

81

Regulamin okresla zasady organizacji i przebieg studiow podyplomowych prowadzonych przez
Wyzszg Szkote Biznesu w Gorzowie WIlkp., zwang dalej ,Uczelnig” lub ,WSB” oraz zwigzane
Z nimi prawa i obowigzki Stuchaczy.

Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji Stuchaczy na studia podyplomowe.

§2

Studia podyplomowe to forma ksztatcenia, na ktdrg przyjmowani sg kandydaci posiadajgcy
ukonczone studia co najmniej pierwszego stopnia, prowadzona w uczelni, konczaca sie
uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.

Kwalifikacje podyplomowe oznaczajg osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie na studiach
podyplomowych i sg potwierdzone swiadectwem.

Absolwenci studiéw podyplomowych w Wyzszej Szkole Biznesu w Gorzowie Wielkopolskim
otrzymujg Swiadectwa ukonczenia tych studiéw zgodne z obowigzujgcymi przepisami oraz ze
wzorem zatwierdzonym przez senat Uczelni.

83

Studia podyplomowe prowadzone s3 z inicjatywy Uczelni, a takze na wniosek placéwek
oswiatowych, podmiotéw gospodarczych, organéw administracji, organizacji spotecznych oraz
0s6b fizycznych.

Zadaniem studiéw podyplomowych jest ksztatcenie Stuchaczy posiadajgcych kwalifikacje co
najmniej pierwszego stopnia, poprzez pogtebienie wiedzy nabytej w toku studidw, jej
uzupetnienie, uzyskanie nowych kwalifikacji i nabycie okreslonych uprawnien.

84

Zasady odptatnosci za studia podyplomowe okresla Regulamin Opfat za studia podyplomowe
zatwierdzony przez Rektora.

Wysokos¢ optat na poszczegdlnych specjalnosciach uruchamianych w danym roku
akademickim okreslana jest odrebnym zarzadzeniem Rektora na co najmniej miesigc przed
rozpoczeciem danej edycji studidéw podyplomowych i podawana do wiadomosci Stuchaczy na
stronie internetowej Uczelni oraz na tablicach informacyjnych dziekanatu w dniu rozpoczecia
rekrutacji lub — w przypadku nowych specjalnosci - nie pdzniej niz na 1 miesigc przed koricem
rekrutacji.

§5

Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione jest Centrum Ksztafcenia
Podyplomowego i Szkolen jako jednostka organizacyjna Wyzszej Szkoty Biznesu.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone we wspdtpracy z innymi komdrkami
organizacyjnymi Uczelni oraz innymi instytucjami, réwniez zagranicznymi. W przypadku,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, obowigzki i zadania poszczegdlnych jednostek regulujg
odrebne porozumienia.

Porozumienia, o ktérych mowa w ust. 2 podpisywane sg przez Rektora WSB.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub w jezyku obcym.

§6

Za organizacje studidw podyplomowych prowadzonych przez WSB odpowiada Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego i Szkolen, zwane dalej CKPiS.

CKPiS zobowigzane jest do prowadzenia i archiwizacji dokumentacji dotyczgcej przebiegu
studiéw podyplomowych.
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2. Organizacja studiow podyplomowych

§7

Otwarcie nowej specjalnosci studidow podyplomowych nastepuje po zatwierdzeniu
dokumentacji specjalnosci przez Senat.
Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera:
a. nazwe specjalnosci,
b. program ksztatcenia na studiach podyplomowych w postaci Karty Studiéw
Podyplomowych.
Program ksztatcenia okresla w szczegdélnosci:
a. nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,
b. nazwe studidw podyplomowych,
C. czas trwania studiéw podyplomowych,
d. liczbe punktéw ECTS potrzebng do uzyskania kwalifikacji podyplomowych
okreslong w obowigzujgcych przepisach,
e. wykaz przedmiotéw wraz z przypisang im liczbg godzin zaje¢ oraz punktéow ECTS
w odniesieniu do efektéw uczenia sie,
f. wykaz efektow uczenia sie dla specjalnosci,
warunki ukoriczenia studidw podyplomowych.

§8

Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry.
Semestry na studiach podyplomowych nie musza sie pokrywaé z harmonogramem roku
akademickiego ustalonego dla studidw | i Il stopnia.
Program ksztatcenia umozliwia uzyskanie przez Stuchacza co najmniej 30 punktéw ECTS.
Studia podyplomowe powinny obejmowac nie mniej niz 150 godzin zaje¢ dydaktycznych,
w tym liczba ¢wiczen, warsztatéw i laboratoridw nie powinna by¢é mniejsza niz 50% ogotu
godzin.
Uczelnia jest zobowigzana do okreslenia efektdw uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych,
uwzgledniajac charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomach 6i 7
PRK, oraz do okreslenia sposobu ich weryfikowania i dokumentowania.
Weryfikacja efektdw uczenia sie na studiach podyplomowych odbywa sie w jednej
nastepujacych form:

a) przygotowanie pracy koricowej oraz zdanie ustnego egzaminu koricowego,

b) przygotowanie projektu w dowolnej formie (konspekt, referat, esej, prezentacja

multimedialna, model, itp.) oraz zdanie ustnego egzaminu koricowego,
¢) zdanie pisemnego i ustnego egzaminu korncowego,
d) zdanie egzaminu praktycznego i przedtozenie dokumentacji zwigzanej z egzaminem
praktycznym,

z wynikiem pozytywnym, w trakcie ktérych Stuchacz powinien wykazaé sie wiedzg
i umiejetnosciami nabytymi podczas trwania studiéw podyplomowych.
Forma weryfikacji efektéw na poszczegdlnych specjalno$ciach uruchamianych w danym roku
akademickim zawarta jest w Karcie specjalnosci oraz w opisie specjalnosci na stronie
internetowej WSB.
Zajecia na studiach podyplomowych oraz weryfikacja efektéw uczenia sie mogg odbywac sie
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢. Regulamin odbywania zajeé
i egzamindw w takiej formie wprowadza Rektor uczelni odrebnym zarzgdzeniem, nie pdzniej
niz na miesigc przed terminem rozpoczecia rekrutacji w danym roku akademickim.
Przepisy Regulaminu, w zakresie w jakim odnoszg sie do ksztatcenia w trybie bezposrednim,
stosuje sie odpowiednio do ksztatcenia w systemie zdalnym.
Nauka na danej specjalnosci studiow podyplomowych odbywa sie w grupach nie wiekszych
niz 30 oséb.



§9

Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych powierza sie wyktadowcom
akademickim WSB, wyktadowcom innych uczelni oraz wysoko wykwalifikowanym praktykom.

it

8§10

O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegac sie osoby spetniajgce warunki okreslone

w §10 ust. 3.

przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest ztozenie nastepujgcych dokumentéw:

a. podanie z kwestionariuszem na studia podyplomowe wraz ze zgodg na przetwarzanie

zawartych w nim danych osobowych,

dowdd osobisty w celu weryfikacji danych osobowych - do wgladu,

kserokopia dyplomu lub odpisu ukorfczenia studiow wyzszych,

d. odpis aktu matzenstwa w przypadku osdb, ktére zmienity nazwisko po uzyskaniu dyplomu
- do wgladu,

e. jedna fotografia o wymiarze 35x45 mm,

f. jezeli kandydat ubiega sie o znizke w optatach —wniosek o rabat oraz kopie dokumentéw
potwierdzajacych prawo do znizki (dyplom, swiadectwo itp. — oryginaty do wgladu),

g. inne, wskazane w Karcie Specjalnosci lub przepisach szczegétowych (np. ttumaczenie
dyplomu).

W przypadku kandydatéw obcokrajowcéw warunki przyjecia okresla art. 323 i nastepnych

Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 poz. 1668 ze zmianami).

W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe dokumenty zostajg zwrécone kandydatowi

osobiscie lub przestane pocztg na koszt odbiorcy w terminie do jednego roku od zakoriczenia

rekrutacji.

W przypadku nieodebrania dokumentéw w wyznaczonym terminie zostang one komisyjnie

zniszczone.

W przypadku pisemnej zgody kandydata dokumenty moga pozostaé w Uczelni do celow

kolejnej rekrutacji.

Stuchacz przyjety na studia podyplomowe podpisuje umowe z Uczelnig okreslajgcg wzajemne

zobowigzania stron, w tym wysokos¢ naleznej optfaty za ich odbywanie.

o T

811

O uruchomieniu przez WSB studiéw podyplomowych na danej specjalnosci w danym roku
akademickim i semestrze decyduje Rektor.

w

§12

Harmonogram zjazdodw na studiach podyplomowych ustalany jest przed rozpoczeciem
kazdego roku akademickiego i zamieszczony na stronie internetowej WSB oraz tablicach na
terenie Uczelni.
Szczegdtowy plan zaje¢ na poszczegdlnych specjalnosciach umieszczany jest po ich
uruchomieniu na stronie internetowej WSB.
Stuchacz studiéw podyplomowych otrzymuje karte indywidualnych osiggnie¢ Stuchacza.
Karta indywidualnych osiggnie¢ Stuchacza powinna zawieradé:

a) nazwe uczelni prowadzacej studia podyplomowe,

b) nazwe jednostki uczelni prowadzacej studia podyplomowe,

c) nazwe specjalnosci,

d) rok akademicki,

e) nazwisko i imie Stuchacza,

f) podpis Rektora,

g) pieczec¢ Uczelni.



5. Ponadto w karcie sg wpisane:

a) nazwy przedmiotdw zawartych w programie studidw oraz nazwiska wyktadowcéw
prowadzacych zajecia,

b) liczba godzin zajec z poszczegdlnych przedmiotdw,

c) liczba punktéw ECTS przypisanych poszczegdlnym przedmiotom/modutom,

d) wpisy zaliczen potwierdzone podpisem wyktadowcy zaliczajgcego dany przedmiot,

e) informacja o dopuszczeniu do egzaminu koricowego.

6. Dodatkowo, w ostatniej czesci karty, znajdujg sie informacje dotyczace ukoriczenia studiéw
podyplomowych: forma weryfikacji efektdw uczenia sie, temat i ocena pracy
koricowej/projektu (jesli taka forma zostata zastosowana), data egzaminu koricowego, ocena
egzaminu koncowego, wynik ukonczenia studidow i data wystawienia Swiadectwa ukonczenia
studidow podyplomowych oraz data i potwierdzenie odbioru $wiadectwa.

8§13

1. Zaliczenia przedmiotow wpisywane sg do karty indywidualnych osiggnie¢ Stuchacza.

2. Przy zaliczeniach réznych form zajeé, stosuje sie przy zadowalajacych wynikach rodzaj wpisu
»zal.” (zaliczono) lub przy niezadowalajgcych ,,nzal” (niezaliczono).

3.  Warunki uzyskania zaliczenia z danego przedmiotu ustalane sg przez prowadzgcego i podane
do wiadomosci Stuchaczy na poczatku zajec.

8§14

3. Warunkiem ukoniczenia studiow podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotéw potwierdzone w Karcie
indywidualnych osiggnieé¢ Stuchacza, najpdzniej na 7 dni przed terminem obrony
pracy konicowej/projektu,

b) ztozenie dwdch egzemplarzy pracy koncowej, jesli taka forma jest przewidziana,

c) przygotowanie prezentacji projektu, jesli taka forma jest przewidziana,

d) przygotowanie i ztozenie dokumentacji zwigzanej z egzaminem praktycznym, jesli
taka forma jest przewidziana,

e) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koncowej/ projektu/ egzaminu pisemnego/
dokumentacji egzaminu praktycznego, w zaleznosci od przyjetej formy,

f) obecnos$¢ na co najmniej 75% godzin zajeé, z wyjatkiem opisanym w §23 ust.1.

g) uregulowanie wszystkich zobowigzan, w tym finansowych, wobec Uczelni,

h) uzyskanie pozytywnej oceny z ustnego egzaminu koricowego lub praktycznego.

2. Studia na wybranych specjalnosciach konczace sie koAcowym egzaminem praktycznym
uzupetniane sg o dokumentacje okreslong dla danej specjalnosci, bedacg opisem rozwigzania
problemu praktycznego w oparciu o zdobytg podczas studidow wiedze teoretyczng.

3. Prawa i obowiazki Stuchacza
§15

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

— zdobywania wiedzy i rozwijania wtasnych zainteresowan naukowych oraz korzystania
wtym celu z pomieszczen dydaktycznych, urzgdzen Uczelni oraz pomocy ze strony
pracownikéw Uczelni,

— korzystania ze zbioréw bibliotecznych WSB,

— kompleksowej obstugi administracyjnej zwigzanej z procesem ksztatcenia,

— uzyskania petnej informacji zwigzanej z osigganiem przez niego zaktadanych efektow
uczenia sie.



§16

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych programem studidow,
uzyskania wymaganych tym programem zaliczen potwierdzonych wpisami do karty osiggnieé
Stuchacza,

przestrzegania regulaminow i przepiséw porzagdkowych obowigzujgcych w WSB,
terminowego uiszczania optat za studia,

powiadomienia Uczelni o zmianach nazwiska, adresu, danych kontaktowych (numer telefonu,
adres e-mail) w ciggu miesigca od zaistnienia danej okolicznosci,

rozliczenia sie z Biblioteka w terminie nie pdzniej niz dwa tygodnie przed egzaminem
koricowym zgodnie z Regulaminem Biblioteki.

§17

Uczelnia spetnia wymogi dostepnosci okreslone w ustawie z dnia 19 lipca 2019 roku o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w celu stworzenia warunkow
do petnego uczestnictwa o0sdb z niepetnosprawnoscia we wszystkich wymiarach zycia
akademickiego.

W celu stworzenia osobom z niepetnosprawnoscig warunkéw do petnego udziatu w procesie
ksztatcenia, Rektor powotat petnomocnika ds. Oséb z Niepetnosprawnoscig. Petnomocnik
wyraza opinie oraz wnioskuje do wfasciwych organéw i pracownikéw Uczelni w sprawach
zwigzanych z Osobami z Niepetnosprawnoscia.

W szczegdlnosci  Uczelnia dazy do usuwania barier architektonicznych, komunikacyjno-
informacyjnych i cyfrowych.

Uczelnia spetnia minimalne wymagania, stuzgce zapewnieniu dostepnosci architektonicznej
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w szczegdlnosci poprzez:

a) zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych,

b) zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich
uratowania w inny sposdb,

c) dostosowanie pomieszczen dydaktycznych poprzez dostosowane meble i stanowiska
komputerowe,

d) dostosowanie siedziby petnomocnika, o ktérym mowa w ust. 2, ciggéw
komunikacyjnych, drzwi i toalet do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami.

Uczelnia spetnia natozone na nig wymagania okre$lone przepisami ustawy z dnia 04 kwietnia
2019r. dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotdéw
publicznych.

a) Strona Internetowa Uczelni jest zgodna ze standardem WCAG 2.1, oraz WCAG 2.0
dostosowanym do uzytkownikéw z dysfunkcjami wzroku i stuchu.

b) W ramach dostepnosci cyfrowej na stronie internetowej Uczelni dostepne sg filmy i
ttumaczenia z podstawowymi informacjami w jezyku migowym, Uczelnia posiada
oprogramowanie, zawierajgce dostep do baz bibliotecznych oraz oprogramowanie,
umozliwiajgce lepszg wspotprace z pracodawcami, co zapewnia dostep do ofert pracy,
praktyk i stazy zawodowych.

Uczelnia zapewnia dostepnos$é komunikacyjno-informacyjng poprzez instalacje urzadzen lub
innych srodkéw technicznych do obstugi oséb stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli
indukcyjnych, dedykowanych aplikacji lub urzgdzen opartych o inne technologie, ktorych
celem jest wspomaganie styszenia,

Deklaracja dostepnosci jest opublikowana na stronie internetowej Wyzszej Szkoty Biznesu w
Gorzowie Wielkopolskim.



§18

Stuchacz studidw podyplomowych zostaje skreslony listy Stuchaczy w przypadku:

a) niepodjecia studiéw,

b) rezygnacji ze studiéw,

c) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studidw,

d) nieztozenia w terminie pracy koricowej/ projektu koricowego/ dokumentacji

egzaminu praktycznego w trybie § 25 ponizej,

e) niezaliczenia egzaminu koricowego,

f) niewniesienia optat za studia w terminach okreslonych w umowie.
Skreslenia z listy Stuchaczy dokonuje Rektor.
Stuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje prawo ztozenia do Rektora prosby o
ponowne rozpatrzenie sprawy, w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.

8§19

Prawo do wznowienia studidow podyplomowych przystuguje osobie skreslonej z listy Stuchaczy
po zaliczeniu co najmniej 15 punktow ECTS, w tym na skutek ztozonej rezygnacji, jesli przerwa
w studiach nie trwa dtuzej niz trzy lata, a Uczelnia nadal prowadzi studia podyplomowe na
okreslonej specjalnosci. Decyzje o wznowieniu podejmuje Rektor na wniosek Stuchacza.

W przypadku wznowienia studiéw z powoddéw opisanych w § 18 pkcie 1. lit. c, d, e Dyrektor
lub inna wskazana przez Rektora osoba, w porozumieniu ze Stuchaczem, ustala liczbe
niezaliczonych przedmiotdéw i forme ich zaliczenia.

Osoba skreslona z powodu nieuiszczenia optaty za studia moze zostaé przywrécona w poczet
Stuchaczy w biezgcej lub pdzniejszej edycji studiow podyplomowych, po wniesieniu zalegtej
optaty. Decyzje podejmuje Rektor na wniosek Stuchacza.

§20

Po ukonczeniu studiow podyplomowych Stuchacz otrzymuje swiadectwo ukonczenia tych
studiow, w jezyku, w ktéry byty prowadzone.

Stuchacz, po ztozeniu wniosku najpdzniej na miesigc przed terminem zakonczenia studidw,
moze otrzymac odpis Swiadectwa w jezyku angielskim.

Na swiadectwie stosuje sie nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry - 5,0
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0

Ocena na $wiadectwie stanowi $rednig ocen z pracy koncowej/ projektu/ egzaminu
pisemnego oraz egzaminu kofAcowego, po zaokragleniu tej sredniej do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadg:

od 3,00 do 3,44 - dostateczny,

od 3,45 do 3,74 - dostateczny plus
od 3,75 do 4,24 - dobry

od 4,25 do 4,54 - dobry plus

4,55 i wiecej - bardzo dobry.

Fakt otrzymania Swiadectwa Stuchacz potwierdza osobiscie w Rejestrze prowadzonym przez
CKPiS.

W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych, o ktérym
mowa w § 20 ust. 1, Stuchacz studiéw podyplomowych moze wystgpi¢ do Uczelni o wydanie
duplikatu.



o

Uczelnia pobiera opfaty za wydanie Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych oraz
duplikatéw w wysokosci i trybie ustalonym w Regulaminie Opfat za Studia Podyplomowe.

Po zakonczeniu studiow Stuchacz otrzymuje potwierdzong kserokopie karty osiaggniec.
Pozostate dokumenty z toku studidw pozostajg w archiwum Uczelni.

4. Weryfikacja efektow uczenia sie

§21
Praca konncowa

Prace koncowg Stuchacz wykonuje pod kierunkiem Promotora.

Praca koncowa powinna odpowiada¢ standardom dyplomowania studidw podyplomowych
WSB.

Tematy prac koncowych nalezy ustali¢ z promotorem najpdzniej dwa miesigce przed
terminem egzaminu koncowego.

Praca koricowa podlega ocenie przez promotora. Przy ocenie pracy koncowej stosuje
sie nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry - 5,0
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0
niedostateczny - 2,0

zgodnie z zasadami okreslonymi w §20 p.3.

Promotor przedktada recenzje/ ocene pracy korncowej w dziekanacie w terminie 7 dni przed
terminem obron.

Promotor moze kierowaé pracami dyplomowymi nie wiecej niz dziesieciu Stuchaczy.

W szczegdlnych przypadkach Promotor moze kierowaé pracami wiekszej liczby Stuchaczy niz
okreslong w ust.6.

§22
Projekt

Projekt Stuchacz wykonuje pod kierunkiem Promotora.

Projekt moze przybierac rézne formy zalezne od specyfiki specjalnosci. Forma projektu musi
by¢ zaakceptowana przez promotora.

Praca projektowa powinna odpowiadac¢ standardom dyplomowania studiéw podyplomowych
WSB.

Tematy projektéw nalezy ustali¢ z promotorem najpdzniej dwa miesigce przed terminem
egzaminu koncowego.

Projekt podlega ocenie przez promotora. Przy ocenie pracy projektu stosuje sie nastepujaca

skale ocen:
bardzo dobry - 5,0
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0
niedostateczny - 2,0

zgodnie z zasadami okreslonymi w §20 p.3.
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Promotor przedktada recenzje/ ocene pracy projektowej w dziekanacie w terminie 7 dni przed
terminem obron.

Promotor moze kierowac pracami projektowymi nie wiecej niz dziesieciu Stuchaczy.

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor CKPiS moze zezwoli¢ Promotorowi na kierowanie
wiekszg liczbg Stuchaczy niz okreslong w ust.3.

§23

Egzamin pisemny

Do egzaminu mogg przystapi¢ Stuchacze, ktérzy otrzymali zaliczenia ze wszystkich
przedmiotdw, a ich frekwencja na zajeciach nie byta nizsza niz 80%.

Zakres tematyczny egzaminu koricowego obejmuje efekty uczenia sie z catego programu
studidw na danej specjalnosci.

Egzamin pisemny odbywa sie w jednym terminie dla catej grupy.

W przypadku niezaliczenia egzaminu w pierwszym terminie Dyrektor CKPiS wyznacza drugi
termin, ktéry musi odbyc sie nie pdzniej niz 3 miesigce od pierwszego terminu egzaminu.
Przy ocenie egzaminu pisemnego stosuje sie nastepujgca skale ocen:

bardzo dobry - 5,0—91-100 %
dobry plus - 45-81-90%
dobry - 40-71-80%
dostateczny plus - 35-61-70%
dostateczny - 3,0-51-60%

niedostateczny 2,0 -50% i mniej.

§24

Egzamin praktyczny

W przypadku egzaminu praktycznego procedure jego zdawania promotor prowadzacy
seminarium na kazdej specjalnosci ustala i podaje do wiadomosci Stuchaczy najpdiniej dwa
miesigce od rozpoczecia zaje¢ w danym roku akademickim.

Do egzaminu praktycznego moga przystgpi¢ Stuchacze, ktdrzy otrzymali zaliczenia ze
wszystkich przedmiotow, a ich frekwencja na zajeciach nie byta nizsza niz 75%.

Tematy praktycznego egzaminu koficowego ustalane sg nie pézniej niz na dwa miesigce przed
terminem egzaminu koricowego wspdlnie przez promotora i Stuchacza.

Stuchacz przygotowuje zatozenia tematyczne na egzamin praktyczny i przedstawia je
promotorowi w trakcie seminarium.

Dokumentacje zwigzang z egzaminem praktycznym Stuchacz sktada promotorowi w ciggu
maksymalnie dwdch tygodni od daty egzaminu praktycznego.

Egzamin praktyczny podlega ocenie Komisji Egzaminacyjnej. Przy ocenie stosuje
sie nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry - 5,0
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0
niedostateczny - 2,0

zgodnie z zasadami okreslonymi w §20 p.3.
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§25

Prace koricowg/projekt nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 2 tygodnie przed terminem egzaminu
koricowego ustalonym zgodnie z §26 ust.4.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ztozenia pracy korncowej/projektu moze
zosta¢ przedtuzony na wniosek Stuchacza, maksymalnie o cztery miesigce w stosunku do
terminu jej ztozenia okreslonego w ust. 1. Wniosek, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym,
Stuchacz obowigzany jest ztozyé nie pdiniej niz na 30 dni przed planowanym terminem
zakoniczenia zajeé na studiach podyplomowych.

Decyzje, o ktdrej mowa w ust. 2 podejmuje Dyrektor CKPiS, po uzyskaniu opinii Promotora
pracy/projektu.

Stuchacz moze ztozyé odwotanie od decyzji Dyrektora do Rektora.

W przypadku specjalnosci koriczacych sie egzaminem praktycznym praca koricowa powinna
by¢ ztozona najpdzniej dwa tygodnie po terminie egzaminu korncowego, co stanowi warunek
ukonczenia studiow i otrzymania Swiadectwa.

5. Egzamin koncowy

8§26

Egzamin koncowy jest egzaminem ustnym.

Zakres egzaminu koncowego obejmuje wszystkie efekty uczenia sie przewidziane dla catego
programu specjalnosci studidw. Pytania egzaminacyjne wprowadzane sg Zarzgdzeniem
Rektora.

Do egzaminu koricowego moze przystgpic¢ Stuchacz, ktory spetnit warunki okreslone w §14 lit.
a-g.

Egzamin koncowy odbywa sie nie pdzniej niz 3 miesigce od daty zakoniczenia zajec.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach termin egzaminu koficowego moze zostaé
przesuniety na wniosek Stuchacza, maksymalnie o 3 miesigce w stosunku do terminu jego
odbycia okreslonego w ust.4. Wniosek, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, Stuchacz
obowigzany jest ztozyé nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym terminem odbycia egzaminu
koncowego, o ktérym mowa w ust. 4.

Decyzje, o ktérych mowa w ust. 5, podejmuje Dyrektor CKPiS, po uzyskaniu opinii Promotora.
Egzamin w dodatkowym terminie jest ptatny zgodnie z Regulaminem Pfatnosci zatwierdzonym
przez Rektora na poczatku kazdego roku akademickiego.

8§27

Ustny egzamin koncowy lub egzamin praktyczny, odbywa sie przed komisjg, w sktad ktorej
wchodza:
a) Przewodniczacy,
b) Promotor pracy/projektu, inny nauczyciel prowadzacy zajecia na danej specjalnosci
lub specjalista praktyk.
Komisja sporzgdza protokot z egzaminu koncowego. Protokdt ten pozostaje w aktach
Stuchacza.

§28

Na egzaminie koricowym Stuchacz powinien potwierdzi¢ uzyskanie efektow uczenia sie
okreslonych w programie specjalnosci studiéw podyplomowych oraz wykazac sie znajomoscig
problematyki zwigzanej z tematem pracy kornicowej/projektu, jesli taki przygotowywat.
Przy ocenie wynikow egzaminu stosuje sie skale ocen i zasady okreslone w §20 p.3i 4.
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§29

Stuchacz, ktory uzyskat wszystkie zaliczenia przedmiotédw przewidzianych w planie studiéw
oraz ztozyt prace koricowa/ projekt/ zdat egzamin pisemny w terminie, a nie przystgpit do
ustnego egzaminu korncowego w terminie wyznaczonym przez Uczelnie:
a) z przyczyn usprawiedliwionych — moze wystgpi¢ do Dyrektora CKPiS o wyznaczenie
innego terminu egzaminu koncowego,
b) z przyczyn nieusprawiedliwionych — moze przystapi¢ do egzaminu koricowego
w drugim terminie (poprawkowym).
Stuchacz, ktory uzyskat wszystkie zaliczenia przedmiotédw przewidzianych w planie studiéw
oraz ztozyt prace koricowa/projekt w terminie, a nie uzyskat oceny pozytywnej z egzaminu
koncowego — moze przystgpi¢ do egzaminu koricowego w drugim terminie (poprawkowym).
Drugi termin egzaminu koricowego wyznacza Dyrektor Centrum na pisemny wniosek
Stuchacza i jest on terminem ostatecznym.
Stuchacz, ktéry uzyskat ostatecznie ocene niedostateczng z egzaminu koncowego w drugim
terminie, zostaje skreslony z listy Stuchaczy.

§30

Uczelnia, w terminie dwéch tygodni od ostatniego terminu egzaminu koficowego w danej
sesji, wystawia Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

Stuchacz ma obowigzek odebra¢ dokumenty potwierdzajgce ukoriczenie studidw do korica
danego roku akademickiego.

W przypadku nieodebrania dokumentdw Uczelnia przesyta dokumenty drogg pocztows za
potwierdzeniem odbioru na koszt Stuchacza z naliczong karg za przechowywanie (zgodnie
z Regulaminem Optat).

6. Przepisy koncowe

8§31

W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje
Dyrektor Centrum Ksztatcenia Podyplomowego i Szkolen.

2. Od decyzji Dyrektora stuzy odwotanie do Rektora.

8§32

Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2023/2024.
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