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Ogolne zasady i formy zakonczenia studiow podyplomowych

. Weryfikacja efektéw uczenia sie na studiach podyplomowych odbywa sie w jednej z nastepujacych

form:
a) przygotowanie i obrona pracy koricowej oraz zdanie ustnego egzaminu korficowego,
b) przygotowanie i prezentacja projektu przed Komisjg w dowolnej formie (konspekt, referat,
esej, prezentacja multimedialna, model, itp.) oraz zdanie ustnego egzaminu koricowego,
c) zdanie pisemnego i ustnego egzaminu koricowego,
d) zdanie egzaminu praktycznego i przedtozenie dokumentacji zwigzanej z egzaminem
praktycznym,
z wynikiem pozytywnym, w trakcie ktdérych Stuchacz powinien wykaza¢ sie wiedzg
i umiejetnosciami nabytymi podczas trwania studiow podyplomowych.
O formie weryfikacji efektéw na poszczegdlnych specjalnosciach uruchamianych w danym roku
akademickim decyduje Dyrektor CKPiS, na wniosek kierownika specjalnosci.

. Szczegotowe wytyczne dotyczgce poszczegdlnych form egzaminu koncowego zawiera Regulamin

studiéw podyplomowych w § 21 do § 30.

Wymogi dotyczgce przygotowania prac koncowych i projektow

Prace koncowe i projekty koncowe Stuchacz wykonuje pod kierunkiem Promotora.

Tematy prac koncowych i projektéw muszg by¢ zgodne ze specjalnoscia studidow, ustalone na dwa
miesigce przed terminem obrony.

Praca koricowa oraz projekt powinny mie¢ charakter praktyczny i wigzaé¢ sie z pracg zawodowg
Stuchacza lub jego zainteresowaniami.

Objetos¢ pracy koncowej powinna wynosi¢ okoto 15-30 stron (wraz z bibliografig i przypisami)
w zaleznosci od tematu i sposobu przeprowadzenia analizy empirycznej.

Projekt moze przybiera¢ rézne formy zaleznie od specyfiki specjalnosci. Rekomenduje sie
przygotowanie na obrone prezentacji projektu w programie do przygotowywania prezentacji
(np. PowerPoint).

Praca koncowa moze by¢ napisana w jezyku obcym, jesli wniosek Stuchacza w tej sprawie zostanie
pozytywnie zaopiniowany przez promotora pracy i uzyska zgode Dyrektora CKPiS; w przypadku
pracy napisanej w jezyku obcym obowigzuje umieszczenie w przedstawianej pracy jej tytutu
i streszczenia w jezyku polskim.

W pracy koncowej Stuchacz powinien uwzgledni¢ wymogi redakcyjne opracowane przez Wyiszg
Szkote Biznesu okreslone w Zatgczniku 1 do Standardéw ukonczenia studiéw podyplomowych
w WSB, a w projekcie korzystaé z przygotowanego w Wymogach szablonu prezentacji.

Stuchacz konczacy studia egzaminem praktycznym ma obowigzek przygotowa¢ wymagang
dokumentacje stosujac sie do Wymogow redakcyjnych.

Drugg strone pracy/ wydruku projektu stanowi trwale wszyte o$wiadczenie (wzér oswiadczenia -
Zatacznik 2 do Standardow).
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IV.

Zasady sktadania prac koncowych i projektéow

. Prace konicowa/ projekt Stuchacz powinien ztozy¢ promotorowi nie pdzniej niz na 1 miesigc przed

terminem obrony.

. Dokumentacje zwigzang z egzaminem praktycznym Stuchacz sktada promotorowi w ciggu 2 tygodni

od terminu egzaminu praktycznego.

. Prace koncowg/ projekt koricowy/ dokumentacje Stuchacz sktada w dziekanacie studiow

podyplomowych obowigzkowo w dwdéch formach:

a. w wersji papierowej drukowanej dwustronnie z lustrzanymi marginesami, trwale zszytej (nie
bindowanej!), w oprawie miekkiej (egzemplarz do akt). Drugi egzemplarz papierowy
dla promotora - po uzgodnieniu z promotorem;

b. w wersji elektronicznej na ptycie CD (ptyte nalezy opisaé: imie, nazwisko, temat pracy, nazwisko
promotora).

Ztozone w dziekanacie teksty / prezentacje w wersji drukowanej oraz elektronicznej muszg by¢
tozsame. Za zgodnos$¢ obu wersji odpowiada autor pracy, potwierdzajgc to w ztozonym
oswiadczeniu.

Kryteria oceny prac koncowych

1. Prace i projekty koricowe podlegajg ocenie merytorycznej i formalnej.

a. Tresczgodna z tematem; stopien wyczerpania tematu; wykazanie sie wiedzg na podjety temat.

b. Zgodno$¢ ujecia tematu ze specyfikg specjalnosci studidw, ktorg wybrat Stuchacz; wtasciwy
dobdr informacji i wnioskowanie; wtasciwe uzycie stownictwa specjalistycznego.

c. Kompozycja tréjcztonowa; z wewnetrznym podziatem na rozdziaty i podrozdziaty; logiczna,
spojna.

d. Poprawnosc stylistyczna i jezykowa.

e. Wiasciwy zapis zgodny z wymogami redakcyjnymi, w tym przypisow i bibliografii.

2. Dokumentacja po egzaminie praktycznym podlega ocenie pod wzgledem jej kompletnosci

V.

i poprawnosci merytorycznej oraz formalnej.

Egzamin koncowy

A) Informacje dla Stuchaczy

1. Egzaminy korcowe odbywajg sie po zakonczeniu zaje¢ przewidzianych w programie specjalnosci

podyplomowe;.

2. Warunki przystgpienia do egzaminu:

a. uzyskanie wszystkich zaliczen przewidzianych planem studiéw podyplomowych;

b. uzyskanie wszystkich wpiséw na kartach osiggniec stuchacza;

c. ztozenie zatwierdzonej przez promotora i poprawnie zredagowanej pracy konicowej/ projektu
koncowego;

d. uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni zgodnie z Regulaminem
Optat za studia i podpisang umowg;

e. rozliczenie sie z Bibliotekg WSB.

3. Prace koncowe podlegajg losowo kontroli w systemie antyplagiatowym.
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VI.

B) Informacje dla Komisji egzaminacyjnej

1.

Warunkiem dopuszczenia Stuchacza do egzaminu koncowego jest:
a. uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotéw przewidzianych w planie studiow,
b. obecnos¢ na co najmniej 75% godzin zaje¢, z wyjatkiem, gdy zamiast pracy przewidziany jest
egzamin pisemny — wléwczas wymagana jest 80% obecnos¢;
c. uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy koricowej/ projektu — gdy taka forma jest
przewidziana.
Ustny egzamin koricowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Dyrektora CKPiS, w skfad ktdrej
wchodza:
a. Przewodniczacy,
b. Promotor pracy/projektu, a w przypadku braku promotora inny nauczyciel prowadzacy zajecia
na danej specjalnosci.
W sktad komisji Dyrektor CKPiS moze powofac inne osoby, np. Opiekuna specjalnosci.
Przebieg egzaminu korfcowego.
Egzamin sktada sie z dwdch czesci:
a. egzaminu kierunkowego (z pulg pytan weryfikujgcg wszystkie efekty uczenia sie dla danej
specjalnosci),
b. obrony pracy/ projektu koncowego.
Egzamin koicowy jest egzaminem ustnym. Egzamin koncowy moze by¢ przeprowadzony w formie
zdalnej, jezeli takg forme przewiduje program studiéw lub w uzasadnionych przypadkach.
Z przebiegu egzaminu sporzadza sie protokdt, ktéry podpisujg przewodniczacy oraz cztonkowie
komisji. Wzdr protokotu stanowi Zatgcznik 5.
Egzamin koncowy moze by¢ przeprowadzony w jezyku obcym, jesli wniosek Stuchacza
w tej sprawie zostanie pozytywnie zaopiniowany przez promotora pracy izatwierdzony przez
Dyrektora CKPiS.
W przypadku uzyskania z egzaminu kornicowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego
nieprzystgpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, Dyrektor CKPiS na pisemny wniosek
Stuchacza wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. W przypadku nieztozenia egzaminu
koncowego w drugim terminie, Dyrektor w imieniu Rektora wydaje decyzje o skresleniu z listy
Stuchaczy.
Drugi termin egzaminu koricowego jest egzaminem ptatnym, a jego wysokos¢ okresla Regulamin
optat za studia podyplomowe w WSB.
Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje po ztozeniu egzaminu kornicowego z wynikiem
co najmniej dostatecznym.

Spis zatgcznikow

Zatgcznik 1. Wymogi redakcyjne dla pracy koricowej, projektu i dokumentacji

Zatgcznik 2. Oswiadczenie (o samodzielnosci napisania pracy)

Zatacznik 3. Ocena pracy koricowej / projektu (wzdr recenzji)

Zatacznik 4. Zatwierdzenie pracy przez promotora

Zatgcznik 5. Protokdét Komisji Egzaminu Koricowego
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