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I. Ogólne zasady i formy zakończenia studiów podyplomowych  

 

1. Weryfikacja efektów uczenia się na studiach podyplomowych odbywa się w jednej z następujących 

form: 

a) przygotowanie i obrona pracy końcowej oraz zdanie ustnego egzaminu końcowego, 

b) przygotowanie i prezentacja projektu przed Komisją w dowolnej formie (konspekt, referat, 

esej, prezentacja multimedialna, model, itp.) oraz zdanie ustnego egzaminu końcowego, 

c) zdanie pisemnego i ustnego egzaminu końcowego, 

d) zdanie egzaminu praktycznego i przedłożenie dokumentacji związanej z egzaminem 

praktycznym, 

z wynikiem pozytywnym, w trakcie których Słuchacz powinien wykazać się wiedzą 

i umiejętnościami nabytymi podczas trwania studiów podyplomowych.  

2. O formie weryfikacji efektów na poszczególnych specjalnościach uruchamianych w danym roku 

akademickim decyduje Dyrektor CKPiS, na wniosek kierownika specjalności. 

3. Szczegółowe wytyczne dotyczące poszczególnych form egzaminu końcowego zawiera Regulamin 

studiów podyplomowych w § 21 do § 30. 

 

II. Wymogi dotyczące przygotowania prac końcowych i projektów 

 

1. Prace końcowe i projekty końcowe Słuchacz wykonuje pod kierunkiem Promotora.  

2. Tematy prac końcowych i projektów muszą być zgodne ze specjalnością studiów, ustalone na dwa 

miesiące przed terminem obrony. 

3. Praca końcowa oraz projekt powinny mieć charakter praktyczny i wiązać się z pracą zawodową 

Słuchacza lub jego zainteresowaniami.  

4. Objętość pracy końcowej powinna wynosić około 15–30 stron (wraz z bibliografią i przypisami) 

w zależności od tematu i sposobu przeprowadzenia analizy empirycznej. 

5. Projekt może przybierać różne formy zależnie od specyfiki specjalności. Rekomenduje się 

przygotowanie na obronę prezentacji projektu w programie do przygotowywania prezentacji 

(np. PowerPoint).  

6. Praca końcowa może być napisana w języku obcym, jeśli wniosek Słuchacza w tej sprawie zostanie 

pozytywnie zaopiniowany przez promotora pracy i uzyska zgodę Dyrektora CKPiS; w przypadku 

pracy napisanej w języku obcym obowiązuje umieszczenie w przedstawianej pracy jej tytułu 

i streszczenia w języku polskim. 

7. W pracy końcowej Słuchacz powinien uwzględnić wymogi redakcyjne opracowane przez Wyższą 

Szkołę Biznesu określone w Załączniku 1 do Standardów ukończenia studiów podyplomowych 

w WSB, a w projekcie korzystać z przygotowanego w Wymogach szablonu prezentacji.  

8. Słuchacz kończący studia egzaminem praktycznym ma obowiązek przygotować wymaganą 

dokumentację stosując się do Wymogów redakcyjnych. 

9. Drugą stronę pracy/ wydruku projektu stanowi trwale wszyte oświadczenie (wzór oświadczenia - 

Załącznik 2 do Standardów). 
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III. Zasady składania prac końcowych i projektów 

 

1. Pracę końcową/ projekt Słuchacz powinien złożyć promotorowi nie później niż na 1 miesiąc przed 

terminem obrony.  

2. Dokumentację związaną z egzaminem praktycznym Słuchacz składa promotorowi w ciągu 2 tygodni 

od terminu egzaminu praktycznego. 

3. Pracę końcową/ projekt końcowy/ dokumentację Słuchacz składa w dziekanacie studiów 

podyplomowych obowiązkowo w dwóch formach:  

a. w wersji papierowej drukowanej dwustronnie z lustrzanymi marginesami, trwale zszytej (nie 

bindowanej!), w oprawie miękkiej (egzemplarz do akt). Drugi egzemplarz papierowy 

dla promotora - po uzgodnieniu z promotorem;  

b. w wersji elektronicznej na płycie CD (płytę należy opisać: imię, nazwisko, temat pracy, nazwisko 

promotora). 

4. Złożone w dziekanacie teksty / prezentacje w wersji drukowanej oraz elektronicznej muszą być 

tożsame. Za zgodność obu wersji odpowiada autor pracy, potwierdzając to w złożonym 

oświadczeniu. 

 

IV. Kryteria oceny prac końcowych  

1. Prace i projekty końcowe podlegają ocenie merytorycznej i formalnej. 

a. Treść zgodna z tematem; stopień wyczerpania tematu; wykazanie się wiedzą na podjęty temat. 

b. Zgodność ujęcia tematu ze specyfiką specjalności studiów, którą wybrał Słuchacz; właściwy 

dobór informacji i wnioskowanie; właściwe użycie słownictwa specjalistycznego. 

c. Kompozycja trójczłonowa; z wewnętrznym podziałem na rozdziały i podrozdziały; logiczna, 

spójna. 

d. Poprawność stylistyczna i językowa. 

e. Właściwy zapis zgodny z wymogami redakcyjnymi, w tym przypisów i bibliografii. 

2. Dokumentacja po egzaminie praktycznym podlega ocenie pod względem jej kompletności 

i poprawności merytorycznej oraz formalnej. 

 

V. Egzamin końcowy 

A) Informacje dla Słuchaczy 

1. Egzaminy końcowe odbywają się po zakończeniu zajęć przewidzianych w programie specjalności 

podyplomowej. 

2. Warunki przystąpienia do egzaminu: 

a. uzyskanie wszystkich zaliczeń przewidzianych planem studiów podyplomowych; 

b. uzyskanie wszystkich wpisów na kartach osiągnięć słuchacza; 

c. złożenie zatwierdzonej przez promotora i poprawnie zredagowanej pracy końcowej/ projektu 

końcowego; 

d. uregulowanie wszystkich zobowiązań finansowych wobec Uczelni zgodnie z Regulaminem 

Opłat za studia i podpisaną umową; 

e. rozliczenie się z Biblioteką WSB. 

3. Prace końcowe podlegają losowo kontroli w systemie antyplagiatowym. 
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B) Informacje dla Komisji egzaminacyjnej 

1. Warunkiem dopuszczenia Słuchacza do egzaminu końcowego jest: 

a. uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotów przewidzianych w planie studiów, 

b. obecność na co najmniej 75% godzin zajęć, z wyjątkiem, gdy zamiast pracy przewidziany jest 

egzamin pisemny – wówczas wymagana jest 80% obecność;  

c. uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy końcowej/ projektu – gdy taka forma jest 

przewidziana. 

2. Ustny egzamin końcowy odbywa się przed komisją powołaną przez Dyrektora CKPiS, w skład której 

wchodzą: 

a. Przewodniczący, 

b. Promotor pracy/projektu, a w przypadku braku promotora inny nauczyciel prowadzący zajęcia 

na danej specjalności. 

W skład komisji Dyrektor CKPiS może powołać inne osoby, np. Opiekuna specjalności. 

3. Przebieg egzaminu końcowego. 

Egzamin składa się z dwóch części: 

a. egzaminu kierunkowego (z pulą pytań weryfikującą wszystkie efekty uczenia się dla danej 

specjalności), 

b. obrony pracy/ projektu końcowego. 

4. Egzamin końcowy jest egzaminem ustnym. Egzamin końcowy może być przeprowadzony w formie 

zdalnej, jeżeli taką formę przewiduje program studiów lub w uzasadnionych przypadkach.  

5. Z przebiegu egzaminu sporządza się protokół, który podpisują przewodniczący oraz członkowie 

komisji. Wzór protokołu stanowi Załącznik 5. 

6. Egzamin końcowy może być przeprowadzony w języku obcym, jeśli wniosek Słuchacza 

w tej sprawie zostanie pozytywnie zaopiniowany przez promotora pracy i zatwierdzony przez 

Dyrektora CKPiS.  

7. W przypadku uzyskania z egzaminu końcowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego 

nieprzystąpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, Dyrektor CKPiS na pisemny wniosek 

Słuchacza wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. W przypadku niezłożenia egzaminu 

końcowego w drugim terminie, Dyrektor w imieniu Rektora wydaje decyzję o skreśleniu z listy 

Słuchaczy.  

Drugi termin egzaminu końcowego jest egzaminem płatnym, a jego wysokość określa Regulamin 

opłat  za studia podyplomowe w WSB. 

8. Ukończenie studiów podyplomowych następuje po złożeniu egzaminu końcowego z wynikiem 

co najmniej dostatecznym. 

 

VI. Spis załączników 

Załącznik 1.  Wymogi redakcyjne dla pracy końcowej, projektu i dokumentacji  

Załącznik 2.  Oświadczenie (o samodzielności napisania pracy) 

Załącznik 3.  Ocena pracy końcowej / projektu (wzór recenzji) 

Załącznik 4.  Zatwierdzenie pracy przez promotora 

Załącznik 5.  Protokół Komisji Egzaminu Końcowego 

 


