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1. Przepisy ogolne

§1
Regulamin okres$la zasady organizacji i przebieg studiow podyplomowych prowadzonych
przez Wyzszg Szkote¢ Biznesu w Gorzowie Wlkp., zwang dalej ,,Uczelnig” lub ,,WSB” oraz
zwigzane z nimi prawa i obowigzki Stuchaczy.
Regulamin ustala ogdlne zasady rekrutacji Stuchaczy na studia podyplomowe.

§2
Studia podyplomowe to forma ksztalcenia, na ktorg przyjmowani sg kandydaci posiadajacy
ukonczone studia co najmniej pierwszego stopnia, prowadzona w uczelni, konczaca si¢
uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.
Kwalifikacje podyplomowe oznaczajg osiggnigcie zaktadanych efektoéw uczenia si¢ na
studiach podyplomowych i sg potwierdzone swiadectwem.
Absolwenci studiow podyplomowych w Wyzszej Szkole Biznesu w Gorzowie
Wielkopolskim otrzymuja $§wiadectwa ukonczenia tych studiow zgodne z obowigzujacymi
przepisami oraz ze wzorem zatwierdzonym przez senat Uczelni.

§3

Studia podyplomowe prowadzone s3 z inicjatywy Uczelni, a takze na wniosek placowek
oswiatowych, podmiotow gospodarczych, organéw administracji, organizacji spotecznych
oraz 0sob fizycznych.

Zadaniem studiéw podyplomowych jest ksztalcenie Stuchaczy posiadajacych kwalifikacje
co najmniej pierwszego stopnia, poprzez poglebienie wiedzy nabytej w toku studiow, jej
uzupehienie, uzyskanie nowych kwalifikacji i nabycie okreslonych uprawnien.

§4

Zasady odptatnosci za studia podyplomowe okresla Regulamin Platnosci zatwierdzony
przez Rektora.

Wysoko$¢ optat na poszczegdlnych specjalnosciach uruchamianych w danym roku
akademickim okreslana jest odrebnym zarzadzeniem Rektora na co najmniej miesigc przed
rozpoczeciem danej edycji studiow podyplomowych i podawana do wiadomosci Stuchaczy
na stronie internetowej Uczelni oraz na tablicach informacyjnych dziekanatu w dniu
rozpoczecia rekrutacji lub — w przypadku nowych specjalnosci - nie pdzniej niz na
1 miesiac przed koncem rekrutacji.

§5

Do prowadzenia studidéw podyplomowych uprawnione jest Centrum Ksztatcenia
Podyplomowego i Szkolen jako jednostka organizacyjna Wyzszej Szkoly Biznesu.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone we wspotpracy z innymi komorkami
organizacyjnymi Uczelni oraz innymi instytucjami, rowniez zagranicznymi. W przypadku,
0 ktorym mowa w zdaniu pierwszym, obowiazki i zadania poszczegoélnych jednostek
reguluja porozumienia.

Zawarcie porozumienia, o ktorym mowa w ust. 2 wymaga zgody Rektora WSB.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub w jezyku obcym.



§6

Za organizacj¢ studiow podyplomowych prowadzonych przez WSB odpowiada Dyrektor
Centrum Ksztatcenia Podyplomowego i Szkolen, zwanego dalej CKPiS oraz opiekun
specjalnosci.

CKPiS zobowigzane jest do prowadzenia i archiwizacji dokumentacji dotyczacej przebiegu
studiow podyplomowych.

2. Organizacja studiéow podyplomowych
§7

Z wnioskiem o uruchomienie nowych specjalnosci studiow podyplomowych wystepuje do
Dyrektora CKPIS:
a. przedstawiciel instytucji zainteresowanej uruchomieniem studiow na okres§lonej
specjalnosci, o ktorej mowa w § 2 ust.1,
b. wykladowca Iub inna osoba =zainteresowana przygotowaniem nowej
specjalnosci na studiach podyplomowych.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
a. nazwg specjalnosci,
b. program ksztalcenia na studiach podyplomowych w postaci Karty Studiow
Podyplomowych.
Program ksztatcenia okresla w szczegdlnosci:
a. nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,
nazw¢ studidow podyplomowych,
czas trwania studiow podyplomowych,
liczbg punktow ECTS potrzebng do uzyskania kwalifikacji podyplomowych,
wykaz przedmiotow wraz z przypisang im liczba godzin zaje¢ oraz punktéw
ECTS w odniesieniu do efektow uczenia sig,
f. wykaz efektow uczenia si¢ dla specjalnosci,
g. warunki ukonczenia studiow podyplomowych.
Uruchomienie studiéw podyplomowych nastepuje po zatwierdzeniu programoéw studiow
przez Senat.
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§8
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.
Semestry na studiach podyplomowych nie muszg si¢ pokrywac¢ z harmonogramem roku
akademickiego ustalonego dla studiéw I stopnia.
Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez Stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.
Studia podyplomowe powinny obejmowac nie mniej niz 150 godzin zaje¢ dydaktycznych,
W tym liczba ¢wiczen, warsztatow 1 laboratoriow nie powinna by¢ mniejsza niz 50% ogdtu
godzin.
Uczelnia jest zobowiazana do okreslenia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych,
uwzgledniajgc charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji na poziomach
6 1 7 PRK, oraz do okres$lenia sposobu ich weryfikowania i dokumentowania.
Weryfikacja efektow uczenia si¢ na studiach podyplomowych odbywa si¢ w jednej
nastepujacych form:



10.

11.

a) przygotowanie i obrona pracy koncowej oraz zdanie ustnego egzaminu
koncowego,

b) przygotowanie i prezentacja projektu przed Komisja w dowolnej formie
(konspekt, referat, esej, prezentacja multimedialna, model, itp.) oraz zdanie
ustnego egzaminu koncowego,

C) zdanie pisemnego i ustnego egzaminu koncowego,

d) zdanie egzaminu praktycznego i przedlozenie dokumentacji zwigzanej
z egzaminem praktycznym,

z wynikiem pozytywnym, w trakcie ktorych Stuchacz powinien wykazaé si¢ wiedza
I umiejetnosciami nabytymi podczas trwania studiow podyplomowych.

O formie weryfikacji efektow na poszczegdlnych specjalno$ciach uruchamianych
w danym roku akademickim decyduje Dyrektor CKPiS, na wniosek kierownika
specjalnosci, nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia rekrutacji na dang specjalnos¢ na studiach
podyplomowych.

Zajecia na studiach podyplomowych oraz weryfikacja efektow uczenia si¢ moga odbywac
si¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegto$¢. Regulamin odbywania
zaje¢ 1 egzamindw w takiej formie wprowadza Rektor uczelni odrgbnym zarzadzeniem, nie
po6zniej niz na miesigc przed terminem rozpoczecia rekrutacji w danym roku akademickim.
Do decyzji 0 przeprowadzeniu zajg¢¢ oraz weryfikacji efektow uczenia si¢ w formie zdalnej
stosuje si¢ odpowiednio pkt. 7 powyze;j.

Pozostale przepisy Regulaminu, w zakresie w jakim odnoszg si¢ do ksztalcenia w trybie
bezposrednim stosuje si¢ odpowiednio do ksztatcenia w systemie zdalnym.

Nauka na danej specjalnosci studiow podyplomowych odbywa si¢ w grupach nie
wigkszych niz 35 osob.

§9
Kazda ze specjalno$ci na studiach podyplomowych nadzoruje merytorycznie wyznaczony
do tego opiekun specjalnosci studiow podyplomowych.
Opiekun pelni swoja funkcj¢ przez czas trwania jednej edycji danej specjalnosci studiow
podyplomowych.
Opiekun podlega bezposrednio Dyrektorowi CKPIiS.
Do zadan Opiekuna nalezy w szczegolnosci:
a) ustalenie w porozumieniu z koordynatorem CKPiS oraz wykladowcami
szczegotowego planu i rozkladu zaje¢ oraz egzamindéw na dany semestr,
b) podanie planu zaje¢ do wiadomosci Dyrektorowi Centrum i/lub
Koordynatorowi CKPiS w celu ustalenia sal do prowadzenia zajec
I umieszczenia go w Internecie,
c) ztozenie  Dyrektorowi  Centrum  kandydatur ~ promotoré6w  prac
dyplomowych/projektow,
d) przygotowanie w porozumieniu z wykltadowcami zestawu pytan na egzamin
koncowy I przekazaniu ich do zatwierdzenia Dyrektorowi CKPIS.

§10

Prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych powierza si¢ wyktadowcom
akademickim WSB, wyktadowcom innych uczelni oraz wysoko wykwalifikowanym
praktykom.



4.

§11

O przyjeciu na studia podyplomowe moga ubiega¢ si¢ osoby spetniajace warunki okreslone
w §11 ust. 3.
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos$¢ zgloszen.
Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest ztozenie nastepujacych dokumentow:
a) podanie z kwestionariuszem na studia podyplomowe wraz ze zgoda na
przetwarzanie zawartych w nim danych osobowych,
b) dowdd osobisty w celu weryfikacji danych osobowych - do wgladu,
c) kserokopia dyplomu lub odpisu ukonczenia studiow wyzszych,
d) odpis aktu malzenstwa w przypadku osob, ktore zmienily nazwisko
po uzyskaniu dyplomu - do wgladu,
e) jedna fotografia o wymiarze 35%45 mm,
f) jezeli kandydat ubiega si¢ o znizk¢ w optatach — dokument potwierdzajacy
prawo do znizki (dyplom, §wiadectwo itp.) — do wgladu w siedzibie WSB
g) inne, wskazane przez Dyrektora CKPiS, w zalezno$ci od wybranej specjalnosci.
W przypadku kandydatéw obcokrajowcow warunki przyjecia okresla art. 323 1 nastepnych
Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 poz. 1668).
W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe dokumenty zostaja zwrdcone
kandydatowi osobi$cie lub przestane poczta na koszt odbiorcy w terminie do jednego roku
od zakonczenia rekrutacji.
W przypadku nicodebrania dokumentéw w wyznaczonym terminie zostang one komisyjnie
zniszczone.
Stuchacz przyjety na studia podyplomowe podpisuje umowe z Uczelnig okreslajaca
wzajemne zobowigzania stron, w tym wysoko$¢ naleznej optaty za ich odbywanie.

§12

O prowadzeniu przez WSB studiéw podyplomowych na danej specjalnosci w danym roku
akademickim i semestrze decyduje Rektor.

§13

Przed rozpoczgciem zaje¢ w danym roku akademickim Dyrektor CKPiS zamieszcza na
stronie internetowej WSB i tablicach na terenie Uczelni plan i rozktad zajecé.
Stuchacz studiow podyplomowych otrzymuje karte indywidualnych osiggnie¢ Stuchacza.
Karta indywidualnych osiggni¢¢ Stuchacza powinna zawierac:

a) nazwe uczelni prowadzacej studia podyplomowe,

b) nazwe jednostki uczelni prowadzacej studia podyplomowe,

C) nazwe specjalnosci,

d) rok akademicki,

e) nazwisko i imi¢ Stuchacza,

f) podpis Dyrektora CKPIS,

g) piecze¢ Uczelni.
Ponadto w karcie sg wpisane:

a) nazwy przedmiotow zawartych w programie studiow oraz nazwiska

wyktadowcow prowadzacych zajecia,
b) liczba godzin zaj¢é z poszczegdlnych przedmiotow,
) liczba punktow ECTS przypisanych poszczegolnym przedmiotom/modutom,



d) wpisy zaliczen potwierdzone podpisem wykladowcy zaliczajagcego dany
przedmiot,

e) informacja o dopuszczeniu do egzaminu koncowego.
Dodatkowo, w ostatniej czeSci karty, znajdujg si¢ informacje dotyczace ukonczenia
studiow podyplomowych: forma weryfikacji efektow uczenia sig, temat i ocena pracy
koncowej/projektu (jesli taka forma zostata zastosowana), data egzaminu koncowego,
ocena egzaminu koncowego, Wynik ukonczenia studiow i data wystawienia $wiadectwa
ukonczenia studidéw podyplomowych oraz data i potwierdzenie odbioru §wiadectwa.

§14

Zaliczenia przedmiotow wpisywane sg do karty indywidualnych osiagni¢¢ Stuchacza
oraz do protokotu.

Przy zaliczeniach roznych form zajeé, stosuje si¢ przy zadowalajacych wynikach rodzaj
wpisu ,,zal.” (zaliczono) lub przy niezadowalajacych ,,nzal.” (niezaliczono).

Warunki uzyskania zaliczenia z danego przedmiotu ustalane sg przez prowadzacego i
podane do wiadomosci Stuchaczy na poczatku zajec.

§15

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
a) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotow,
b) ztozenie karty indywidualnych osiagni¢¢ Stuchacza z kompletem wpisow,
najpozniej na 7 dni przed terminem obrony pracy koncowej/projektu,
C) zlozenie dwoch egzemplarzy pracy koncowej, jesli taka forma jest
przewidziana,
d) przygotowanie prezentacji projektu, jesli taka forma jest przewidziana,
e) przygotowanie i ztozenie dokumentacji zwigzanej z egzaminem praktycznym,
jesli taka forma jest przewidziana,
f) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koncowej/ projektu/ egzaminu pisemnego/
dokumentacji egzaminu praktycznego, w zaleznos$ci od przyjetej formy,
g) obecnos¢ na co najmniej 75% godzin zajg¢é, z wyjatkiem opisanym w §23 ust.1.
h) uzyskanie pozytywnej oceny z ustnego egzaminu koncowego lub praktycznego.
Studia na wybranych specjalnosciach konczace si¢ koncowym egzaminem praktycznym
uzupelniane sg o dokumentacj¢ rozumiang jako praca koncowa, bedaca opisem
rozwigzania problemu praktycznego w oparciu o zdobyta podczas studiow wiedze
teoretyczna.

3. Prawa i obowiazki Sluchacza
§16

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

zdobywania wiedzy i rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych oraz korzystania
w tym celu z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen Uczelni oraz pomocy ze strony
pracownikow Uczelni,
korzystania ze zbiorow bibliotecznych WSB,
kompleksowej obstugi administracyjnej zwiazanej z procesem ksztalcenia,
uzyskania petnej informacji zwigzanej z osigganiem przez niego zakladanych efektow
uczenia sig.
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§17

Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest do:

uczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych i innych okreslonych programem studidw,
uzyskania wymaganych tym programem zaliczen potwierdzonych wpisami do karty
osiggni¢¢ Stuchacza,

przestrzegania regulaminow i przepisow porzadkowych obowigzujacych w WSB,
terminowego uiszczania oplat za studia,

powiadomienia Uczelni o zmianach nazwiska, adresu, danych kontaktowych (numer
telefonu, adres e-mail) w ciggu miesigca od zaistnienia danej okolicznos$ci,

rozliczenia si¢ z Biblioteka w terminie nie p6zniej niz dwa tygodnie przed egzaminem
koncowym zgodnie z Regulaminem Biblioteki.

§18

Stuchacz studidow podyplomowych zostaje skreslony listy Stuchaczy w przypadku:

a) niepodjecia studiow,

b) rezygnacji ze studiow,

C) niezaliczenia zajg¢ przewidzianych programem studiow,

d) niezlozenia w terminie pracy koncowej/ projektu koncowego/ dokumentacji

egzaminu praktycznego w trybie § 25 ponize;j,

e) niezaliczenia egzaminu koncowego,

f) niewniesienia oplat za studia w terminach okre$lonych w umowie.
Skreslenia z listy Stuchaczy dokonuje Dyrektor CKPiS.
Stuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje prawo ztozenia odwotania do Rektora
od decyzji o skresleniu z listy Stuchaczy wydanej przez Dyrektora, w terminie 14 dni od
otrzymania decyzji.

§19

Prawo do wznowienia studiow podyplomowych przystuguje osobie skreslonej z listy
Stuchaczy po zaliczeniu co najmniej 15 punktéw ECTS, w tym na skutek ztozonej
rezygnacji, jesli przerwa w studiach nie trwa dtuzej niz trzy lata, a Uczelnia nadal
prowadzi studia podyplomowe na okreslonej specjalnosci. Decyzje¢ o wznowieniu
podejmuje Dyrektor CKPiS na wniosek Stuchacza.

W przypadku wznowienia studiow z powodow opisanych w § 18 pkcie 1. lit. c, d, e
Dyrektor w porozumieniu ze Stuchaczem ustala liczbe¢ niezaliczonych przedmiotéw
i formg ich zaliczenia.

Osoba skreslona z powodu nieuiszczenia optaty za studia moze zosta¢ przywrdcona

w poczet Stuchaczy w biezacej lub pozniejszej edycji studiow podyplomowych, po
whniesieniu zaleglej oplaty. Decyzje podejmuje Dyrektor CKPiS na wniosek Stuchacza.

§20

Po ukonczeniu studiow podyplomowych Stuchacz otrzymuje §wiadectwo ukonczenia tych
studiow, w jezyku, w ktory byty prowadzone.
Stuchacz, po zlozeniu wniosku najpdzniej na miesigc przed terminem zakonczenia
studiow, moze otrzymac odpis $wiadectwa w jezyku angielskim.
Na $§wiadectwie stosuje si¢ nastepujacag skale ocen:
bardzo dobry - 5,0
8



dobry plus - 4,5

dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0

Ocena na S$wiadectwie stanowi $rednig ocen z pracy koncowej/ projektu/ egzaminu
pisemnego oraz egzaminu koncowego, po zaokragleniu tej Sredniej do dwoch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasada:

od 3,00 do 3,25 - dostateczny,

od 3,26 do 3,75 - dostateczny plus
od 3,76 do 4,25 - dobry

od 4,26 do 4,50 - dobry plus

4,51 i wigcej - bardzo dobry.

Fakt otrzymania $wiadectwa Stuchacz potwierdza osobiscie w Rejestrze prowadzonym
przez CKPIiS.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

0 ktorym mowa w § 20 ust. 1, Stuchacz studiow podyplomowych moze wystapi¢ do
Uczelni o wydanie duplikatu.

Uczelnia pobiera optaty za wydanie §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz
duplikatéw w wysokosci 1 trybie ustalonym w Regulaminie Optat za Studia Podyplomowe.
Po zakonczeniu studiéw Stuchacz otrzymuje potwierdzong kserokopi¢ karty osiagniec.
Pozostate dokumenty z toku studidw pozostajag w archiwum Uczelni.

4. Weryfikacja efektow uczenia sie

§21
Praca koncowa

Prace koncowa Stuchacz wykonuje pod kierunkiem Promotora.

Praca koncowa powinny odpowiada¢ standardom dyplomowania studiow podyplomowych
WSB.

Tematy prac koncowych nalezy ustali¢ z promotorem najp6zniej dwa miesiace przed
terminem egzaminu koncowego, ktory przedktada je w dziekanacie na miesigc przed
terminem obron.

Praca koncowa podlega ocenie przez promotora. Przy ocenie pracy koncowej stosuje
si¢ nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry - 5,0
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0
niedostateczny - 2,0

zgodnie z zasadami okreslonymi w §20 p.3.

Promotor moze kierowa¢ pracami dyplomowymi nie wigcej niz dziesigciu Stuchaczy.

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor CKPiS moze zezwoli¢ Promotorowi na kierowanie
wiekszg liczba Stuchaczy niz okreslong w ust.3.



§22
Projekt

Projekt Stuchacz wykonuje pod kierunkiem Promotora.

Projekt moze przybiera¢ rozne formy zalezne od specyfiki specjalnosci. Forma projektu
musi by¢ zaakceptowana przez promotora.

Tematy projektow nalezy ustali¢ z promotorem najp6zniej dwa miesigce przed terminem
egzaminu koncowego, ktory przedklada je w dziekanacie na miesigc przed terminem
obron.

Projekt musi by¢ zaprezentowany przed Komisjg Egzaminacyjng. W prezentacji moga
uczestniczy¢ Stuchacze danej grupy.

Projekt podlega ocenie przez promotora. Przy ocenie pracy projektu stosuje si¢ nastepujaca

skalg ocen:
bardzo dobry - 5,0
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0
niedostateczny - 2,0

zgodnie z zasadami okreslonymi w §20 p.3.

6.
7.

Promotor moze kierowaé pracami projektowymi nie wigcej niz dziesigciu Stuchaczy.
W szczegodlnych przypadkach Dyrektor CKPiS moze zezwoli¢ Promotorowi na Kierowanie
wiekszg liczbg Stuchaczy niz okreslong w ust.3.

§23
Egzamin pisemny

Do egzaminu mogg przystapi¢ Stuchacze, ktorzy otrzymali zaliczenia ze wszystkich
przedmiotow, a ich frekwencja na zajgciach nie byta nizsza niz 80%.

Zakres tematyczny egzaminu koncowego przygotowuje Dyrektor CKPiS w porozumieniu
z wykltadowcami na danej specjalnosci 1 podaje do wiadomos$ci nie pdzniej niz do
15 kwietnia kazdego roku.

Egzamin pisemny odbywa si¢ w jednym terminie dla catej grupy.

W przypadku niezaliczenia egzaminu w pierwszym terminie Dyrektor CKPiS wyznacza
drugi termin, ktory musi odby¢ si¢ nie po6zniej niz do 30 wrzesnia danego roku.

Przy ocenie egzaminu pisemnego stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry - 5,0-91-100 %
dobry plus - 45-81-90%
dobry - 40-71-80%
dostateczny plus - 35-61-70%
dostateczny - 3,0-51-60%

niedostateczny 2,0 —50% i mniej.
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§24
Egzamin praktyczny

W przypadku egzaminu praktycznego procedure jego zdawania promotor prowadzacy
seminarium na kazdej specjalnosci ustala i podaje do wiadomosci Stuchaczy najpdzniej
dwa miesigce od rozpoczgcia zaje¢ w danym roku akademickim.

Do egzaminu praktycznego moga przystgpi¢ Stuchacze, ktorzy otrzymali zaliczenia ze
wszystkich przedmiotow, a ich frekwencja na zajg¢ciach nie byta nizsza niz 75%.

Tematy praktycznego egzaminu koncowego ustalane sg nie pdzniej niz na dwa miesigce
przed terminem egzaminu koncowego wspdlnie przez promotora i Stuchacza.

Stuchacz przygotowuje zatozenia tematyczne na egzamin praktyczny i przedstawia je
promotorowi w trakcie seminarium.

Dokumentacj¢ zwigzang z egzaminem praktycznym Stuchacz sktada promotorowi w ciggu
dwoch tygodni od daty egzaminu praktycznego.

Egzamin praktyczny podlega ocenie Komisji Egzaminacyjnej. Przy ocenie stosuje
si¢ nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry - 50
dobry plus - 4,5
dobry - 4,0
dostateczny plus - 3,5
dostateczny - 3,0
niedostateczny - 2,0

zgodnie z zasadami okreslonymi w §20 p.3.

§25

Prace koncowa/projekt nalezy ztozy¢ nie pozniej niz 1 miesigc przed terminem egzaminu
koncowego ustalonym zgodnie z §26 ust.4.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ztoZenia pracy koncowej/projektu moze
zostaé przedluzony na wniosek Stuchacza, maksymalnie o cztery miesigce w stosunku do
terminu jej ztozenia okreslonego w ust. 1. Wniosek, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
Stuchacz obowiazany jest ztozy¢ nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem
zakonczenia zajec na studiach podyplomowych.

Decyzje¢, o ktorej mowa w ust. 2 podejmuje Dyrektor CKPiS, po uzyskaniu opinii
Promotora pracy/projektu.

Stuchacz moze ztozy¢ odwotanie od decyzji Dyrektora do Rektora.

W przypadku specjalnosci konczacych si¢ egzaminem praktycznym praca koncowa
powinna by¢ ztozona najp6zniej dwa tygodnie po terminie egzaminu koncowego, co
stanowi warunek ukonczenia studiow i otrzymania $wiadectwa.
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5. Egzamin koncowy

§26

Egzamin koncowy jest egzaminem ustnym.

Zakres egzaminu koncowego ustala Dyrektor w porozumieniu z promotorami na kazdej
specjalnosci studiow podyplomowych.

Do egzaminu koncowego moze przystapi¢ Stuchacz, ktéry spetnil warunki okreslone
w §15 lit. a-f.

Egzamin koncowy odbywa si¢ nie wczesniej niz 6 dni i nie p6zniej niz 3 miesigce od daty
zakonczenia zaj¢c.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin egzaminu koncowego moze zostaé
przesunigty na wniosek Stuchacza, maksymalnie o 3 miesigce w stosunku do terminu jego
odbycia okreslonego w ust.4. Wniosek, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, Shuchacz
obowigzany jest ztozy¢ nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym terminem odbycia
egzaminu koncowego, o ktérym mowa w ust. 4.

Decyzje, o ktorych mowa w ust. 5, podejmuje Dyrektor CKPiS, po uzyskaniu opinii
Promotora.

Egzamin w dodatkowym terminie jest ptatny zgodnie z Regulaminem Platnosci
zatwierdzonym przez Rektora na poczatku kazdego roku akademickiego.

§27

Ustny egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisjg powotang przez Dyrektora CKPIS,
w sktad ktorej wehodza:

a) Przewodniczacy,

b) Promotor pracy/projektu, a w przypadku braku promotora inny nauczyciel

prowadzacy zajecia na danej specjalnosci.

W sktad komisji Dyrektor CKPiS moze powota¢ inne osoby, np. Opiekuna specjalnosci.
Komisja sporzadza protokot z egzaminu koncowego. Protokot ten pozostaje w aktach
Stuchacza.
Sktad komisji w przypadku egzaminu praktycznego ustalony zostaje przez Dyrektora
CKPIS niezalenie od postanowien punktu 1.

§28

Na egzaminie koncowym Shtuchacz powinien potwierdzi¢ uzyskanie efektoéw uczenia si¢
okreslonych w programie specjalnosci studidow podyplomowych oraz wykaza¢ sie
znajomoscig problematyki zwigzanej z tematem pracy koncowej/projektu, jesli taki
przygotowywat.

Przy ocenie wynikow egzaminu stosuje si¢ skale ocen i1 zasady okreslone w §20 p.3.

§29

Stuchacz, ktory uzyskal wszystkie zaliczenia przedmiotow przewidzianych w planie
studiow oraz ztozyt prace koncowa/ projekt/ zdal egzamin pisemny w terminie, a nie
przystapit do ustnego egzaminu koncowego w terminie wyznaczonym przez Uczelni¢:
a) z przyczyn usprawiedliwionych — moze wystapi¢ do Dyrektora CKPIS
0 wyznaczenie innego terminu egzaminu koncowego,
b) z przyczyn nieusprawiedliwionych — moze przystapi¢ do egzaminu koncowego
w drugim terminie (poprawkowym).
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2. Shuchacz, ktory uzyskal wszystkie zaliczenia przedmiotow przewidzianych w planie
studiow oraz ztozyt prace koncowa/projekt w terminie, a nie uzyskat oceny pozytywne;j
Z egzaminu koncowego — moze przystgpi¢ do egzaminu koncowego w drugim terminie
(poprawkowym).

3. Drugi termin egzaminu koncowego wyznacza Dyrektor Centrum na pisemny wniosek
Stuchacza i jest on terminem ostatecznym.

4. Shichacz, ktéry uzyskal ostatecznie ocen¢ niedostateczng z egzaminu koncowego
w drugim terminie, zostaje skreslony z listy Stuchaczy.

§ 30

1. Uczelnia, w terminie dwoch tygodni od ostatniego terminu egzaminu koncowego w danej
sesji, wystawia §wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

2. Stuchacz ma obowigzek odebra¢ dokumenty potwierdzajace ukonczenie studiow we
wskazanym przez Uczelni¢ terminie, nie pdzniej niz trzy miesigce od ukonczenia studiow.

3. W przypadku nieodebrania dokumentéw Uczelnia przesyta dokumenty droga pocztowa
za potwierdzeniem odbioru na koszt Stuchacza z naliczong karg za przechowywanie
(zgodnie z Regulaminem Optat).

6. Przepisy koncowe

§31

1. W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje
podejmuje Dyrektor Centrum Ksztatcenia Podyplomowego i Szkolen.
2. Od decyzji Dyrektora stuzy odwotanie do Rektora.

§32
Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2020/2021.
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