Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia 10/ 2022

STANDARDY REALIZACJI ZAJEC PROWADZONYCH Z WYKORZYSTANIEM
METOD I NARZEDZI KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

§1
Wprowadzenie

Standardy realizacji zaje¢ on-line w Wyzszej Szkole Biznesu w Gorzowie Wlkp. to zbiér
zasad organizacyjnych i etycznych dotyczacych prowadzenia i korzystania z zajeé
prowadzonych przy wykorzystaniu metod i technik ksztalcenia na odlegtosé.

. Zasady wprowadzane s3 w celu zapewnienia bezpiecznego, efektywnego i etycznego
realizowania zaje¢ on-line z poszanowaniem wszystkich uczestnikow.

. Do stosowania tych zasad zobowigzani sg nauczyciele akademiccy, pracownicy zajmujacy
sie organizacjg (planowanie, rozliczanie) zaj¢¢ on-line oraz studenci.

§2
Zalozenia ogdlne

. Zajecia on-line realizowane s3 zgodnie z programem studiow obowiazujacym na danym
kierunku studiéw, przy czym taczna liczba punktéw ECTS oraz taczna liczba godzin zajeé
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik zdalnego nauczanie nie moze
przekroczy¢ 50% wymiaru zaje¢ i punktéw ECTS przewidzianych dla programu studiow,
pomniejszonych o godziny praktyk zawodowych.

. Za monitoring liczby punktéw ECTS oraz godzin zaj¢¢ prowadzonych zdalnie
odpowiedzialny jest Koordynator ds. planowania w Dziale Organizacji Studiéw. W celu
prowadzenia monitoringu utworzone zostato narzedzie w postaci pliku Excela, zliczajgce
wykorzystanie puli godzin i punktéw ECTS prowadzonych zdalnie.

. Metody i techniki zdalnego nauczanie moga by¢ stosowane przede wszystkim w przypadku
zaje¢ o charakterze wyktadowym (wyktady, konwersatoria) oraz seminariow.

. Zajecia o charakterze praktycznym, w tym C¢wiczenia, warsztaty, laboratoria powinny
odbywa¢ si¢ w sposob stacjonarny. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
prowadzenie wybranych zaje¢ w formie zdalnej (wylacznie synchronicznej).

§3
Zasady organizacyjne:

. Zajecia planowane sa w terminach zgodnych z harmonogramem zajg¢ w danym roku
akademickim dla poszczegdlnych grup studentow.

. Zaklada sie, ze w piatki po potudniu wigkszo$¢ zajec bedzie prowadzona zdalnie.

. W danym dniu zjazdowym zajecia powinny by¢ prowadzone przez caly dzien w jednej
formie — albo zdalnie on-line albo stacjonarnie.

. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢ w formie hybrydowej
(cze$¢ grupy stacjonarnie, cz¢s$¢ zdalnie).

. Informacje na temat planowanych zaje¢ on-line umieszczane s3 na stronie internetowej
Wyizszej Szkoty Biznesu w Gorzowie Wlkp. oraz przesylane poprzez e-dziekanat.
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6. Obecnos¢ na zajeciach on-line moze by¢ obowigzkowa lub nieobowiazkowa w zaleznosci
od przedmiotu, jego formy i decyzji nauczyciela prowadzacego. Jesli obecno$é jest
obowiazkowa, a student nie moze w nich uczestniczy¢, to usprawiedliwia nieobecnogé
nauczycielowi prowadzacemu i ustala z nim forme zaliczenia nieobecnogci. Zasady
obecnosci na zajeciach on-line co do zasady s takie same jak w przypadku zajeé
tradycyjnych (stacjonarnych).

§4
Organizacja i zasady prowadzenia zajeé

1. Organizacja prowadzenia zajeé:

1) zajecia on-line prowadzone sg wylgcznie w formie synchronicznej;

2) nauczyciel zobowigzany jest do wykorzystywania réznych metod nauczania
podczas zaje¢é on-line;

3) materialy do zaje¢ prowadzonych zdalnie powinny byé przestane studentom przed
zajeciami, na tyle wezesnie, by mogli je wydrukowaé lub przygotowaé si¢ do zajeé
w okreslony przez prowadzgcego sposéb;

4) w miarg mozliwosci technicznych studenci powinni uczestniczyé w zajeciach przy
wlgczonych kamerach.

2. Wszyscy uczestnicy zaje¢ on-line zobowigzani sg do:

1) zachowania og6lnych zasad etyki i kultury osobistej oraz poszanowania pozostatych
uczestnikow zajec;

2) dbatosci o estetyke swojego ubioru oraz otoczenia, ktére stanowi tlo;

3) zadbania o komfort swéj i wspéluczestnikéw zajeé poprzez wyeliminowanie
ewentualnych bodzcéw, ktére mogtyby zakiécié realizacje zajeé (np. muzyka,
odglosy telewizji, dzwigk telefonu, widoczne naczynia z jedzeniem lub napojami
itp.);

4) spozywania pokarméw i napojéw dozwolone jest tylko poza wizja podczas przerw,
chyba Ze zostanie to uzgodnione z prowadzacym zajecia i grupa jako dopuszczalne;

5) niespozywania napojéw alkoholowych i palenia papieroséw podczas zajeé on-line;

6) zglaszania indywidualnej potrzeby przerwy.

3. Zaliczenia i egzaminy.

1) Zaliczenia zaje¢ powinny byé prowadzone w formie zapisanej w sylabusie. Co do
zasady preferowana jest forma tradycyjna / stacjonarna, chyba, ze na poczatku
semestru  wykladowca ustali inaczej. Mozliwe sa indywidualne odstepstwa
w przypadkach szczeg6lnych (choroba, niepetnosprawnosé, przebywanie studenta
za granicg).

2) Egzaminy powinny by¢ prowadzone w formie zapisanej w sylabusie. Preferowana
jest forma tradycyjna / stacjonarna. Mozliwe jest prowadzenie egzamindéw
ustalonych w formie on-line, przy czym nalezy wykorzystaé takie narzedzia, ktére
pozwolg na zapewnienie samodzielno$ci pracy studenta.

3) Zaliczenie lub egzamin przeprowadzony z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu oraz weryfikacje
tozsamosci zdajacych wymaga udokumentowania stosownie do formy w jakiej
zostal przeprowadzony, zwlaszcza przez rejestracje (nagranie), sporzadzenie



protokotu lub wydruk z portalu do testowania. Liczba 0s6b zdajacych réwnoczesnie
powinna by¢ dostosowana do wykorzystywanej technologii.

4) Zaliczenia mogg mie¢ forme prac pisemnych / esejow / projektow przygotowanych
przez studenta samodzielnie lub grupowo poza uczelnia. W celu zapewnienia
rzetelnosci procesu weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia si¢ do kazdej pracy
stanowiacej podstawe do uznania efektow student zobowiagzany jest dolgczyé
oryginal lub skan (zdjecie) podpisanego oswiadczenia o samodzielnym jej
wykonaniu, o tre$ci okreslonej w Zataczniku nr 3. Obowigzujg wymogi redakcyjne
jak dla pracy dyplomowych.

4. Egzamin dyplomowy

1) Co do zasady egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie stacjonarne;.

2) Jesli warunki epidemiczne lub inne udokumentowane okolicznosci uzasadnig
koniecznoéé przeprowadzenia egzaminu w formie on-line, realizacja takiego
egzaminu w formie zdalnej odbegdzie si¢ zgodnie z zapisami Zarzadzenia Rektora
WSB nr 6/2020 z dnia 13 maja 2020 r.

85
Nagrywanie zaj¢¢

Zasady nagrywania zaje¢ prowadzonych zdalnie reguluje zarzadzenie Rektora nr 37/2021 z
dnia 21.10.2021 r.



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia 10/2022 Rektora WSB z dnia 17.07.2022 r.

Procedura oceny metod ksztalcenia w wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢

i

Podczas realizacji zaje¢ przy wykorzystaniu metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
wykladowca ma obowigzek weryfikowa¢ zakladane efekty uczenia sie oraz monitorowaé
poziom wiedzy studentéw wykorzystujac rozne metody, w tym przy pomocy technologii
informatycznych.

Wybor metody i narzedzia przeprowadzenia weryfikacji osiagnietych efektéw uczenia sie
w trybie zdalnym, w zalezno$ci od zakresu tych efektéw, pozostawia sie do decyzji
prowadzacego zajecia. Forma zaliczenia i egzaminu powinna by¢ zgodna z formg
weryfikacji efektow zapisang w sylabusach prowadzonych przedmiot6w.

O postgpach w uczeniu si¢ oraz uzyskanych ocenach studenci powinni byé informowani na
biezaco za pomocg korespondencji mailowej dostepnej w systemie e-dziekanat.

Zaleca si¢ dostosowanie:

e warunkéw zaliczenia zaj¢¢ do formy zdalnej, zwlaszcza w zakresie zasad udziatu w
zajeciach zdalnych oraz sposobu i trybu wyréwnywania zaleglosci powstatych wskutek
nieobecnosci studenta na zajeciach zdalnych;

o form aktywnosci studenta na zajgciach zdalnych w ramach danego przedmiotu i ich
wymiaru godzinowego, z tym ze sumaryczne obciazenie pracg studenta wplywajace na
liczbe punktéw ECTS okreslone w sylabusie przedmiotu nie moze ulec zmianie.

Nalezy ze zrozumieniem podchodzi¢é do ewentualnych probleméw technicznych,
w szczegolnosci  okresowych probleméw z jakoscig polaczenia internetowego.
W szczegblnych sytuacjach (np. wynikajacych z tzw. wykluczenia cyfrowego) wykladowca
moze zrezygnowac z weryfikacji obecnosci na zajeciach (frekwencji) jako kryterium
warunkujgcego zaliczenie zaje¢ badZ dopuszczenie do egzaminu i zaliczenie calego
modutu.

W przypadku uzasadnionej nieobecnosci na zajgciach zdalnych prowadzonych w trybie
synchronicznym student powinien mieé dostep do materialéw dydaktycznych do
wykorzystania w trybie offline na zasadach okreslonych przez prowadzacego zajgcia.
Wyktadowca moze zaleci¢ inng forme odrobienia tego typu zajeé.

Dostosowanie warunkéw zaliczenia zajeé prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegto$¢ nie moze prowadzi¢ do zmiany zaktadanych efektéw uczenia sig
okreslonych w programie studiéw oraz w sylabusie przedmiotu.

O wszelkich zmianach zwigzanych z dostosowaniem warunkéw realizacji zaje¢ oraz ich
zaliczenia nalezy poinformowaé studentéw za pomocg korespondenciji mailowej dostgpnej
w e-dziekanacie.



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia 10/2022 Rektora WSB z dnia 17.07.2022 r.

Oswiadczenie studenta o samodzielnym wykonaniu pracy zaliczeniowej
podczas weryfikacji efektow ksztalcenia w trybie zdalnym

Oswiadczam, Ze niniejsza praca stanowigca podstawg do uznania osiggnigcia efektéw uczenia sig
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prowadzonego przez
(imig | nazwisko nauczyciela)

zostala wykonana przeze mnie samodzielnie.
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data i podpis studenta



