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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2020 Rektora WSB z dnia 20 lipca 2020 r.

REGULAMIN KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO
I INNYCH FORM KSZTAL.CENIA

. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin Ksztalcenia Specjalistycznego oraz innych form ksztatcenia w Wyzszej szkole
Biznesu w Gorzowie Wielkopolskim, okresla organizacj¢ oraz zwigzane z nim prawa i obowigzki
uczestnikow tych form ksztatcenia.
Regulamin ustala ogolne zasady rekrutacji Uczestnikow ksztalcenia specjalistycznego oraz
kursow doksztatcajacych i szkolen.

§2

Podstawe prawng organizacji i funkcjonowania ksztatcenia specjalistycznego i1 innych form
ksztalcenia stanowi ustawa z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i1 nauce (Dz. U.
2020 r. poz. 85).

Celem ksztatcenia specjalistycznego oraz innych form ksztalcenia jest podnoszenie kwalifikacji
zawodowych, poszerzenie wiadomosci, aktualizacja wiedzy w zwiazku z rozwojem nauki
i techniki, a takze ksztalcenie nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie
uczenia si¢ przez cate zycie.

§3
Ksztalcenie specjalistyczne trwa nie krocej niz 3 semestry 1 umozliwia uzyskanie kwalifikacji
petnej na poziomie 5 PRK.
Programy ksztalcenia specjalistycznego, kurséw doksztatcajacych 1 szkolen powinny mie¢
okreslone efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci praktycznych i kompetencji
spotecznych.
Program ksztalcenia specjalistycznego okresla efekty uczenia si¢ z uwzglednieniem
uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia okreslonych w ustawie o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji oraz charakterystyk drugiego stopnia okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie tej ustawy.
Osoba, ktéra ukonczyta ksztalcenie specjalistyczne, otrzymuje $§wiadectwo dyplomowanego
specjalisty albo $wiadectwo dyplomowanego specjalisty technologa.
Osoba, ktora ukonczyta kurs doksztalcajacy otrzymuje swiadectwo ukonczenia kursu, natomiast
osoba, ktora ukonczyla szkolenie otrzymuje zaswiadczenie.

§4
Do prowadzenia ksztalcenia specjalistycznego, kurséw doksztalcajacych oraz szkolen
uprawnione jest Centrum Ksztalcenia Podyplomowego 1 Szkolen jako jednostka organizacyjna
Wyzszej Szkoty Biznesu.
Ksztatcenie specjalistyczne i inne formy ksztatcenia mogg by¢ prowadzone przy wspoétudziale
innych uczelni, instytucji 1 organizacji. Zadania poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz
sposOb finansowania okresla porozumienie zawarte mi¢dzy tymi jednostkami.
Zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga zgody Rektora WSB.
Ksztatcenie specjalistyczne 1 inne formy ksztalcenia mogg by¢ prowadzone w formie
stacjonarnej lub niestacjonarne;.
Ksztalcenie specjalistyczne i inne formy ksztalcenia mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim
lub w jezyku obcym.
Za organizacj¢ ksztatcenia specjalistycznego oraz innych form ksztalcenia prowadzonych przez
WSB odpowiada Dyrektor Centrum Ksztalcenia Podyplomowego 1 Szkolen, zwanego dalej
CKPiS oraz opiekun poszczegolnych form ksztatcenia.
CKPiS zobowiazane jest do prowadzenia i archiwizacji dokumentacji dotyczacej przebiegu
ksztalcenia specjalistycznego.



§5
1. Uczelnia pobiera oplaty za §wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem ksztatcenia
specjalistycznego 1 innych form ksztatcenia.
2. Zasady odplatno$ci za ksztalcenie specjalistyczne okresla Regulamin Platno$ci zatwierdzony
przez Rektora.
3. Ksztatcenie specjalistyczne 1 inne formy ksztatcenia moga by¢ finansowane lub dofinansowane
przez instytucje zewnetrzne, w tym ze srodkéw Unii Europejskie;j.

II. TWORZENIE I LIKWIDACJA KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO
I INNYCH FORM KSZTALCENIA

§6

1. Inicjatywa utworzenia ksztatcenia specjalistycznego i innych form ksztatcenia przystuguje:

a. kazdemu nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu w Wyzszej Szkole Biznesu
w Gorzowie Wielkopolskim.

b. przedstawicielowi instytucji zainteresowanej uruchomieniem ksztatcenia
specjalistycznego

c. zleceniodawcy szkolenia lub kursu doksztalcajacego.

2. Wniosek o uruchomienie nowych specjalnosci ksztatcenia specjalistycznego zawiera:

a. nazwg specjalnosci,

b. program ksztalcenia w postaci Karty ksztalcenia specjalistycznego, ktorej wzor
okresla Dyrektor CKPiS.

3. Proponowany program ksztalcenia specjalistycznego i innych form ksztatcenia, proponowang
obsad¢ kadrowa oraz wstepna kalkulacje kosztow ksztatcenia inicjator utworzenia ksztatcenia
specjalistycznego lub kierownik innych form ksztatcenia przedstawia kierownikowi Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego 1 Szkolen.

4. Program ksztalcenia okresla w szczegdlnosci:

a. nazwge specjalnosci ksztatcenia specjalistycznego,

b. czas trwania

. liczbe punktow ECTS potrzebng do uzyskania kwalifikacji na poziomie 5 PRK,

d. wykaz przedmiotéw wraz z przypisang im liczbg godzin kontaktowych oraz punktow
ECTS w odniesieniu do efektow uczenia sig,

e. wykaz efektow uczenia si¢ dla specjalnosci,

f. warunki ukonczenia ksztatcenia.

5. Uruchomienie ksztatlcenia specjalistycznego naste;puje po podjeciu decyzji przez
Dyrektora/Rektora oraz ustaleniu przez Senat programow, warunku, trybu oraz terminu

rozpoczecia 1 zakonczenia rekrutacji. Hruchomiente ksztaleentaspeejalistyeznegonastepujepeo
zatwierdzentt-programow-przez-Senat:
§7

1. Rektor na wniosek Dyrektora CKPiS podejmuje decyzje w sprawie utworzenia ksztalcenia
specjalistycznego lub innych form ksztatcenia.
2. Nadzor merytoryczny nad realizacja ksztatcenia specjalistycznego 1 innych form ksztalcenia
sprawuje Rektor.
§8

1. Dyrektor CKPiS powotuje kierownika ksztatcenia specjalistycznego lub kierownika innych form
ksztatcenia
2. Kierownik ksztatcenia specjalistycznego lub innych form ksztalcenia:
a. jest odpowiedzialny jest za realizacje programu ksztalcenia,
b. ma prawo wnosi¢ 0 zmiang¢ programu; zmiany te wymagaja zgody Senatu.
3. Nauczyciele/ wyktadowcy prowadzacy zajecia na poszczeg6élnych specjalnosciach ksztalcenia
specjalistycznego majg obowigzek przed poczatkiem kazdego roku akademickiego przygotowac
oraz na biezaco aktualizowa¢ sylabusy do prowadzonych przez siebie przedmiotow.

§9
Warunkiem uruchomienia danej edycji ksztatcenia specjalistycznego lub innych form ksztalcenia jest
wystarczajaca liczba kandydatow do samofinansowania si¢ tych form ksztatcenia.
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ITII. REKRUTACJA

§10
Zasady rekrutacji na ksztatcenie specjalistyczne uchwala Senat WSB.
Zasady rekrutacji na inne formy ksztalcenia szczegdtowo okresla kierownik ksztatcenia.
Dyrektor CKPiS na wniosek kierownika ksztalcenia specjalistycznego lub innej formy
ksztalcenia moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu rekrutacji.

§11

Rekrutacje¢ na ksztalcenie specjalistyczne i1 inne formy ksztalcenia prowadzi Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego i Szkolen.
Warunkiem przyjecia jest ztozenie:

a) podania (zatgcznik nr 1)

b) dowodu osobistego (do wgladu)

¢) dowodu opftaty rekrutacyjne;j

d) innych dokumentéw wskazanych przez kierownika ksztatcenia (Swiadectwa ukonczenia

szkoty $redniej, zdjecia, §wiadectwa maturalnego itp.)

Decyzj¢ o przyjeciu na ksztalcenie specjalistyczne podejmuje Dyrektor CKPiS. Od decyzji
Dyrektora przystuguje odwotanie do Rektora.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA

§12
Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego lub uczestnik innych form ksztalcenia ma prawo do:

a) uczestniczenia w zaj¢ciach realizowanych w ramach programu ksztatcenia,

b) zdobywania wiedzy, rozwijania zainteresowan,

c) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkéw niezbednych do realizacji
zaje¢¢ oraz ze zbiorow biblioteki uczelnianej,

d) otrzymania okre§lonych programem materiatéw dydaktycznych,

e) otrzymywania planu zaj¢¢, programu ksztalcenia oraz informacji na temat warunkow
zakonczenia danej formy zajec,

f) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych ksztatcenia.

§13
Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego lub innych form ksztalcenia zobowigzany jest do:
a) uczestniczenia w zajgciach dydaktycznych
b) uzyskania wymaganych zaliczen z zaj¢¢ dydaktycznych,
C) terminowego uiszczania oplat,
d) przestrzegania przepisow porzadkowych, bhp oraz zasad kultury i wspolzycia
spotecznego obowigzujacych w Uczelni,
e) przestrzegania postanowienia niniejszego regulaminu,
f) niezwlocznego powiadomienia Centrum Ksztalcenia Podyplomowego i Szkolen
o zmianie nazwiska, adresu 1 innych danych osobowych.
Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego lub innych form ksztatcenia, ktéry nie spelnit wymagan
okreslonych w pkt. 1 a-e zostaje skreslony z listy uczestnikow. Decyzje podejmuje Dyrektor
CKPiS.
Od decyzji, o ktorej mowa w pkt. 2 uczestnikowi przystuguje odwotanie do Rektora w terminie
14 dni od dnia jej otrzymania. Odwotanie uczestnik sktada w Centrum Ksztalcenia
Podyplomowego i Szkolen. Decyzja Rektora jest ostateczna.

V. ORGANIZACJA ZAJEC — KSZTALCENIE SPECJALISTYCZNE

§14
Zajecia z Uczestnikami ksztatcenia specjalistycznego we wszystkich semestrach odbywaja si¢ w
trybie wieczorowym, po ustaleniu harmonogramu przez Dyrektora CKPiS na danym kierunku
ksztalcenia specjalistycznego.
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Przed rozpoczgciem zaje¢ w danym roku akademickim Dyrektor CKPiS zamieszcza na stronie
internetowej WSB i tablicach na terenie Uczelni harmonogram i plany zajec.
Uczestnik ksztalcenia specjalistycznego otrzymuje karte indywidualnych osiggniec.
Karta indywidualnych osiaggni¢¢ Uczestnika powinna zawierac:

a) nazwe uczelni prowadzgcej ksztalcenie specjalistyczne,

b) nazwg¢ jednostki uczelni prowadzacej ksztalcenie specjalistyczne,

C) nazwe specjalnosci,

d) rok akademicki,

e) nazwisko i imi¢ Uczestnika,

f) podpis Dyrektora CKPiS,

g) pieczec¢ Uczelni.
Ponadto w karcie sg wpisane:

a) nazwy przedmiotow zawartych w programie ksztalcenia specjalistycznego oraz nazwiska

wyktadowcow prowadzacych zajecia,

b) liczba godzin zaje¢ z poszczegodlnych przedmiotow,

¢) liczba punktéw ECTS przypisanych poszczegdlnym przedmiotom/modutom,

d) wpisy zaliczen potwierdzone podpisem wyktadowcy zaliczajacego dany przedmiot.
Dodatkowo, w ostatniej czgsci karty, znajduja si¢ informacje dotyczace ukonczenia ksztatcenia
specjalistycznego: wynik ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego 1 data wystawienia
swiadectwa oraz data i potwierdzenie odbioru §wiadectwa.

§15

Kazdy przewidziany w programie przedmiot konczy si¢ zaliczeniem pisemnym. Wyniki
zaliczenia przedmiotow wpisywane s3 do karty indywidualnych osiggni¢¢ Uczestnika oraz do
protokotu.

Przy zaliczeniach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus dbplus | 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dstplus | 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny | zal.

W przypadku nieobecnosci lub niedostatecznej oceny z zaliczenia uczestnikowi przystuguje
prawo zdawania zaliczenia poprawkowego, a przy ponownej ocenie niedostatecznej prawo do
zaliczenia komisyjnego.

Uczestnik, ktory z przyczyn usprawiedliwionych (choroba potwierdzona zaswiadczeniem
lekarskim lub inne zdarzenie losowe) nie przystapit do egzaminu poprawkowego w
wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie, nie p6zniej niz do
konca wrze$nia lub odpowiednio — do konca lutego.

Uzyskanie oceny niedostatecznej z egzaminu poprawkowego oraz komisyjnego lub
nieprzystgpienie do tych egzamindéw w przepisanych terminach jest réwnoznaczne ze
skresleniem z listy. uczestnikéw ksztatcenia specjalistycznego, zgodnie z §13 pkt.2. LUB -
Uczestnika, ktory nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy, Dyrektor CKiS skresla
z listy Uczestnikow.

Warunki uzyskania zaliczenia z danego przedmiotu ustalane sg przez prowadzacego i podane do
wiadomos$ci Uczestnikdéw na poczatku zaje¢. Rekomenduje si¢ test koncowy sprawdzajacy
osiaggnigcie zalozonych dla przedmiotu efektow uczenia sig.

§16

1. Warunkiem ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego i1 innych form ksztalcenia jest

spelnienie wymagan okreslonych programem, w tym,;
a) zaliczenia z oceng pozytywng wszystkich przedmiotow przewidzianych programem,
b) obecnos¢ na co najmniej 70% godzin zajec,
c) uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych za ksztalcenie wobec uczelni.



2. Warunek obecno$ci na zajeciach musi by¢ spelniony zaré6wno w przypadku
nieusprawiedliwionej jak i usprawiedliwionej nieobecnosci. W przypadkach szczegdlnych
decyzje podejmuje Dyrektor CKPiS.

§17
Datg ukonczenia ksztatcenia specjalistycznego 1 innych form ksztalcenia jest data uzyskania
ostatniego zaliczenia.
Swiadectwo powinno zawiera¢ ogdlna ocen¢ ukonczenia ksztalcenia, bedaca S$rednia
arytmetyczng wszystkich ocen z uzyskanych zaliczen.
Swiadectwa ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego i $wiadectwa ukonczenia kursow
doksztalcajacych oraz zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen wydaje Centrum Ksztalcenia
Podyplomowego i Szkolen

VI. ZASADY ODPLATNOSCI

§18
Wysokos¢ optat za ksztalcenie specjalistyczne i1 inne formy ksztatcenia ustala Rektor w formie
zarzadzenia. Podstawg ustalenia optat jest kalkulacja kosztow.
Zarzadzenie zawierajace szczegdtowy regulamin optat za ksztatcenie specjalistyczne wydawane
jest nie pdzniej niz na 2 miesigce przed rozpoczeciem zajec.
Pierwsza wptlatg za ksztalcenie specjalistyczne nalezy wnie$§¢ zgodnie z umowa do dnia
rozpoczecia zajec.
W przypadku innych niz ksztalcenie specjalistyczne form ksztatcenia zasady odptatnosci zawarte
sa w umowie pomigdzy WSB a kursantem / uczestnikiem szkolenia.
Uczestnik, ktory indywidualnie ponosi optaty za ksztalcenie i chce otrzymaé Fakture VAT
zobowigzany jest do dostarczenia numeru NIP i powiadomienia o tym fakcie Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego i Szkolen w ciagu 7 dni od dnia dokonania wpfaty.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§19
W sprawach nie obj¢tych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Rektor.
Whioski w sprawie wprowadzenia zmian do niniejszego regulaminu moga wnosi¢ Rektor 1
Dyrektor CKPiS.
Zmiany moga by¢ dokonywane aneksem do regulaminu

§20

Regulamin wchodzi w zycie z moca obowigzujaca od 1 pazdziernika 2020 r.



